附件1
药物滥用监测调查表填报指南
（征求意见稿）

一、制定目的
为进一步规范《药物滥用监测调查表》填报工作，提高药物滥用监测数据的完整性、准确性、规范性和可用性，帮助基层药物滥用监测报告单位正确理解调查表项目含义，减少漏填、错填、逻辑矛盾和信息不清等问题，制定本填报指南。
本指南适用于通过国家药品不良反应监测系统药物滥用监测子系统填报《药物滥用监测调查表》的相关单位和人员，包括公安、司法行政部门管理的拘留所、看守所、强制隔离戒毒所、戒毒康复场所，卫生健康部门管理的戒毒医疗机构、戒毒药物维持治疗门诊及药物滥用监测哨点（医疗机构）,乡镇人民政府、街道办事处管理的社区戒毒康复中心等机构。
二、填报基本原则
（一）真实原则
调查表应根据被调查者本人陈述、医疗记录、戒毒记录、检测结果或其他可核实资料如实填写。不得虚构、猜测或为了完成任务而随意填报。对不能确认的信息，应通过询问、查阅记录或与相关部门核实后再填写。
（二）完整原则
调查表中的基本信息、药物滥用情况、主要原因、主要场所、检测信息、收治情况、戒毒情况等项目，应尽量完整填写。特别是调查表明确要求的必填项，如过去12个月曾经滥用药物、滥用药物主要原因、滥用药物主要场所，应避免漏填。
（三）规范原则
填报内容应清楚、规范、可识别。药物名称、用量单位、时间、次数、费用等应尽量填写明确。选择“其他”“其它药物”“其它止咳药水”等项目时，应补充具体文字说明。
（四）逻辑一致原则
调查表前后项目之间应保持一致。例如，主要滥用药物应与过去12个月曾经滥用药物相对应；初次滥用药物时间应晚于出生日期，且不应晚于填表日期；若药物使用方式为注射，应填写是否与他人共用注射器；若本次不是第一次戒毒，应填写既往脱毒次数/戒毒治疗次数。
（五）及时上报原则
调查表填写完成后，应及时通过国家药物滥用监测上报系统提交。填表日期应填写实际开展监测调查的日期，系统提交时间应在填表日期30日内且最长不超过60日，避免长期积压后集中补报。
（六）保密原则
药物滥用监测涉及个人敏感信息。根据《湖北省药物滥用监测管理办法》第十五条规定，各级药物滥用监测机构、药物滥用监测报告单位及相关工作人员应对药物滥用者个人信息保密，不得擅自对外发布，不得将调查表信息用于与监测工作无关的目的，不得向无关人员泄露。
三、填报对象和填报时点
（一）填报对象
药物滥用监测调查表适用于被发现、被收治、接受戒毒治疗、接受药物维持治疗或在相关工作中被调查的药物滥用者。药物滥用者既包括滥用传统毒品者，也包括滥用麻醉药品、精神药品、含麻精成分复方制剂、新型精神活性物质及其他具有滥用风险物质者。
（二）填报时点
调查表反映的是被调查者到戒毒场所、医疗机构、公安部门或其他监测场所时，或者被发现时的状况和状态。填表日期应填写实际完成调查或记录的日期。
（三）同一人员再次滥用或复发的处理
根据国家药品不良反应监测中心公布的《药物滥用监测调查表报告质量评估标准（试行），重复报表包括在本次收治/收戒期间，同一药物滥用者（姓名及出生日期相同）在同一报告单位的两份及以上调查表为重复报表；在两次收治/收戒期间，同一药物滥用者（姓名及出生日期相同）在同一报告单位填报调查表间隔小于等于15天报告的两份及以上调查表。故对同一药物滥用者的调查表填写，应避免上述重复报表的情形。
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（一）公安禁毒和司法戒毒部门填报重点
公安禁毒和司法戒毒部门在查处吸毒、社区戒毒、强制隔离戒毒衔接、执法办案等工作中发现药物滥用者时，可根据询问记录、检测结果、案件资料和相关管理记录填报。填报时应重点关注：被调查者身份识别信息；发现或调查日期；过去12个月曾经滥用药物；主要滥用药物名称或俗称；获得主要途径；主要使用方式；滥用药物主要场所；尿液或体液检测结果；是否第一次戒毒及既往脱毒次数/戒毒治疗次数。可能掌握执法检测结果和场所信息较多，但对用量、花费、初次滥用时间等信息可能需要通过询问补充。不能确认时不应随意猜测，应尽量通过询问或既往记录核实。
（二）自愿戒毒机构填报重点
自愿戒毒机构含自愿戒毒医院和美沙酮药物维持门诊接触药物滥用者较集中，能够获得较系统的滥用史、戒毒史和复发情况。填报时应重点关注：初次滥用药物时间；过去12个月曾经滥用药物；主要滥用药物及其对应的获得途径、使用方式、滥用次数、用量和花费；多药滥用情况；是否注射使用及是否共用注射器；滥用药物主要原因和主要场所；本次是否第一次戒毒；既往脱毒次数/戒毒治疗次数，包括药物维持治疗次数。不能仅填写“海洛因”“冰毒”等药物名称，而漏填首次滥用年龄、获得途径、使用方式、频率、用量和花费。
（三）基层医疗机构填报重点
基层医疗机构在门急诊、住院、精神卫生、疼痛治疗、药物依赖治疗、急性中毒处置、麻精药品使用管理等工作中发现疑似或明确药物滥用者时，应进行填报。医疗机构的优势是能够获得较完整的医疗记录、检测结果、用药信息和收治情况。填报时应重点关注：被调查者基本身份信息和病历号；主要滥用药物名称，尤其是处方药、麻精药品、镇静催眠药、镇痛药、止咳药水、右美沙芬、曲马多、复方制剂等；滥用频率、每次用量、用量单位和获得途径；尿液或体液检测结果；HIV检查状态；是否收治；是否第一次戒毒及既往脱毒次数/戒毒治疗次数。医疗机构不应只填写诊断或简单写“药物滥用”，而应尽量明确具体滥用药物及使用情况。
（四）社区戒毒康复机构填报重点
社区戒毒康复机构应重点关注随访过程中发现的复吸、复发、多药滥用、药物维持治疗及重点人群情况。填报时应注意：既往脱毒次数/戒毒治疗次数；本次是否再次戒毒或复吸；过去12个月滥用药物情况；滥用主要原因；主要场所；是否有高风险行为；是否涉及新型或非传统滥用物质。不能仅填写管理对象基本信息，而忽略最近12个月实际滥用药物情况。
五、逐项填报说明
（1） 填表日期
必填项，填写实际开展调查或完成调查表记录的日期。格式应完整，包括年、月、日。日期格式为“yyyy-mm-dd（年-月-日）”，如：2010年07月08日。常见错误包括漏填填表日期，将初次滥用药物时间误填为填表日期，将系统录入日期误认为填表日期。
（二）姓名、身份证号码、出生日期、病历号（或档案号）
姓名、出生日期、病历号（或档案号）为必填项，身份证号码为基本调查项目，可不填。出生日期格式应与填表日期格式一致，将用于计算年龄，并与首次滥用年龄进行逻辑核对。应尽量填写能够识别被调查者的信息，医疗机构可填写姓名、身份证号码、出生日期、病历号或住院号；戒毒机构和公安部门可填写姓名、身份证号、出生日期、档案号、管理编号等可追溯信息。如因隐私保护或系统设置不宜完整显示姓名或身份证号，应确保至少有一种能够追溯调查对象的识别信息。
（三）户籍和现居住地
必填项，应按实际情况填写。电子系统中可对逐级下拉的列表单进行选择录入，录入选择顺序为：省/自治区/直辖市、地/市、县/市三级。纸质版表格中应尽量填写到省/市/区、市/地、县/市/区。户籍地反映被调查者户籍所在地，现居住地反映调查时主要居住地点，两者可能不同，不应简单复制。如仅知道省市，也应尽量填写已有信息，不应空缺。
（四）性别、民族、婚配状况、从业、文化程度
这些项目均为必填项、单选题，用于分析药物滥用人群特征，应按实际情况填写。民族项目中，电子系统中下拉列表框中包含了56个民族和穿青人、未识别民族及外籍人员共60个选择项。对填写为 56 个民族和穿青人之外的其他民族，录入时请选择“未识别民族”。在中国境内的外国人，请选择“外籍人员”。纸质版表格中可勾选汉族或其他民族，如选择其他民族，应注明。从业项目中，如选择“其他”，应说明具体职业或身份。对无固定职业、临时工、网约车司机、娱乐场所从业人员、在校学生等，应尽量填写清楚。
（五）初次滥用药物时间
必填项，格式与“填表日期”格式一致。应填写被调查者首次发生药物滥用行为的时间，而不是本次被发现、被检测、被收治或本次戒毒的时间。若被调查者不能准确回忆具体日期，可尽量询问年份和月份，并按系统要求填写。不能随意编造具体日期。初次滥用药物时间应晚于出生日期，且不应晚于填表日期。
（六）过去12个月曾经滥用药物
必填项，多选题，应填写本次调查前12个月内被调查者曾经滥用过的所有药物或物质。如果被调查者过去12个月内滥用过多种药物，应全部勾选，不应只选择一种。如果表中没有列出相应药物，应选择“其它药物”，并填写具体名称，不能只选择“其他药物”而不说明名称。电子系统中若填写的其他药物是主要滥用药物，应点击文本输入框后的“主要滥用药物”按钮。
（七）联立式调查题
必填项，是填报中容易出错的部分，也是监测分析重要的内容之一。
1.主要滥用药物。应从过去12个月曾经滥用药物已选择或填写的药物中确定，至少要选择一种主要滥用药物。电子系统中可增加主要滥用药物数目，纸质版表格中最多只能选择四种主要滥用药物填写，如填写多种主要滥用药物，每一种药物应占一行，不要把多种药物混写在同一行，与其对应的同一行调查内容要填写完整。
2.首次滥用年龄。指被调查者第一次滥用药物的年龄，应填写具体的岁数。
3.获得主要途径。多选题，电子系统中下拉列表框中列出供选择项目，纸质版表格中，可以填写联立式调查题的“注：获得主要途径”中各选择项的数字序号或填写文字说明。常见途径包括同伴、亲友、娱乐场所、电话信息、零售药店、个体诊所、医院、便利店或小卖部、其他等。如果选择“其他”选项，应写明具体途径，例如“网络购买”“社交平台购买”“朋友代购”“非法渠道”等。对处方药、麻精药品、镇静催眠药、镇痛药、止咳药水等，应特别注意区分是否来自医院、零售药店、个体诊所、亲友、非法渠道或网络渠道。
4.主要使用方式。多选题，系统中下拉列表框中列出供选择项目，纸质版表格中，可以填写联立式调查题的“注：主要使用方式”中各选择项的数字序号或填写文字说明。常见方式包括静脉注射、肌内或皮下注射、烫吸、鼻吸、烟枪吸、香烟吸、口服、溶入饮料、其他等。如果选择“其他”选项，应写明具体方式。如果主要使用方式涉及静脉、肌内、皮下或动脉注射，应继续填写过去12个月是否与他人共用过注射器。如果主要使用方式不涉及注射，不需要填写共用注射器信息。   
5.滥用次数。指滥用周期(时间单位)及滥用频率（次）/滥用的次数。系统中滥用周期(时间单位) 应选择日、周、月、年，在选择该主要滥用药物的滥用周期后，填写滥用频率，单位为次数。纸质版中划“√”选择是“每日”、“每周”或“每月”滥用药物，然后填写相应滥用次数。正确示例包括：每日约3次、每周约5次、每月约10次。常见错误包括只填写“3次”但未选择每日/每周/每月，同时选择多个时间单位，或用“经常”“偶尔”“很多”等不能量化的表述。
6.通常每次用量。电子系统中填写每次用量的数字后选择用量单位，分别是：毫克、毫升、克、千克、零包、片、支（针剂）。纸质版表格中填写用量时，应在括弧“（）”中写明重量单位，常见单位包括克、毫克、片、粒、丸、支、瓶、包、零包、毫升等。正确示例包括：海洛因每次0.2克，曲马多每次2片，右美沙芬每次若干片或若干毫升，止咳药水每次1瓶或具体毫升数。常见错误包括只填写数量不写单位、只写“少量”“很多”等模糊内容、单位与药物明显不匹配或用量明显不符合常识。
7.通常每次花费。填写通常每次使用该药物所花费用，单位为元。如不花钱获得，也可根据实际情况填写0元或按系统要求处理。常见错误包括漏填花费，写“很多”“不清楚”等模糊表述，或多种药物共用一个花费金额导致无法判断对应关系。
（八）过去12个月滥用药物主要原因
必填项，多选题，应根据被调查者陈述选择一个或多个主要原因。常见原因包括家人或同伴影响、追求欣快或刺激、满足好奇、空虚无聊、吸毒环境影响、缓解烦恼或抑郁情绪、满足药物渴求、缓解戒断症状、代替其他毒品等。如果选择“其他原因”，应写明具体原因。
（九）过去12个月滥用药物主要场所
必填项，多选题，应根据被调查者过去12个月实际滥用药物的主要场所填写。常见场所包括居家住所、朋友处、暂住地或出租屋、宾馆、夜总会或KTV歌厅、网吧或游艺厅、洗浴中心或美容院、无固定地点等。如果选择“其他场所”，应写明具体场所。（十）本次尿（体）液检测
必填项，单选题，应根据本次检测实际情况选择“未做”“阴性”或“阳性”。如果检测结果为阳性，应继续填写检出药物种类，例如阿片类、苯丙胺类、氯胺酮或其他药物。常见错误包括检测结果为阳性但未填写检出药物种类，已做检测但结果未填，未做检测却填写阳性或阴性，或检出药物种类与前面滥用药物完全不一致且无解释。
（十一）HIV检查
必填项，单选题，应根据实际检查情况选择“未做”“阴性”或“阳性”。没有进行HIV检查时，应选择“未做”，不要空缺，也不要猜测结果。
（十二）本次是否收治
必填项，单选题，应根据本次调查或发现后是否收治选择“收治”或“未收治”。医疗机构和戒毒机构应根据实际收治情况填写。公安部门如不掌握后续收治情况，应按照系统要求和可核实信息处理，不应随意填写。
（十三）本次是否第一次戒毒及既往脱毒次数/戒毒治疗次数
必填项，单选题，应询问或查阅记录，判断本次是否为第一次戒毒。如果选择“否”，应继续填写既往脱毒次数/戒毒治疗次数，包括接受药物维持治疗的次数。常见错误包括选择“否”但未填写既往脱毒次数/戒毒治疗次数，选择“是”但又填写既往戒毒次数，不区分本次戒毒和既往戒毒，或忽略美沙酮等药物维持治疗次数。
（十四）报告人和报告单位
必填项，应填写表格中完整的报告人信息，报告单位指的是开展药物滥用监测的报告单位。
六、常见填报难点和处理建议
（一）被调查者不愿意说或记不清怎么办？
应耐心询问，可结合病历、戒毒档案、检测结果、公安记录、随访记录等资料核实，不能确认的信息不要编造。对于确实无法获得的信息，按照电子系统允许的方式处理，并在必要时向上级监测机构咨询。
（二）药物只有俗称，不知道通用名怎么办？
如果被调查者只提供俗称，应尽量追问药物外观、来源、包装、使用方式和当地常用叫法，并结合检测结果或专业人员判断进行归类。可以填写能够识别的俗称，但应避免只填写含义不明的缩写、符号或地方黑话。对于表格中已有“俗称+药物名”的项目，应尽量选择相应项目。
（三）多种药物同时滥用怎么填？
“过去12个月曾经滥用药物”应勾选过去12个月曾经滥用过的所有药物。联立式调查题应选择主要滥用药物，分别按行填写。每一行对应一种主要滥用药物，不要把多种药物混在同一行。
（四）处方药、止咳药水、镇静催眠药如何填？
应尽量填写具体药品名称或主要成分，如曲马多、右美沙芬、复方地芬诺酯、复方甘草片、三唑仑、安定、含可待因止咳药水等。如果选择“其它止咳药水”或“其它药物”，必须填写具体名称。不能只写“止咳水”“药片”“精神药”等笼统表述。
（五）公安部门没有病历号或医学检查结果怎么办？
公安部门可填写身份证号、档案号、案件或管理编号等可追溯信息。医学检查结果应按实际掌握情况填写。未做检测或未掌握结果时，不应猜测。
（六）医疗机构不知道患者既往戒毒次数怎么办？
应询问患者本人，必要时结合病历、戒毒记录、转诊材料或家属提供信息。确实无法确认时，按系统要求处理，不应随意填写数字。
（七）尿液检测阳性，但患者否认使用怎么办？
应如实填写检测结果，同时根据可获得信息填写患者陈述的滥用药物情况。若检测结果与陈述不一致，应尽量进一步核实药物种类、使用时间和可能原因。
（八）初次滥用药物时间和首次滥用年龄有什么区别？
初次滥用药物时间填写具体日期或时间点；首次滥用年龄填写被调查者首次使用某种主要滥用药物时的年龄。两者应基本一致。例如，出生日期为1990年，初次滥用药物时间为2010年，首次滥用年龄约为20岁。
（九）“本次是否第一次戒毒”和“过去12个月滥用药物”有什么关系？
“过去12个月滥用药物”反映本次调查前12个月是否滥用过相关药物；“本次是否第一次戒毒”反映被调查者是否曾经接受过脱毒次数/戒毒治疗或药物维持治疗。两者含义不同，不能互相替代。
（十）电子系统中没有某些选项怎么办？
如电子系统选项与实际情况不完全匹配，应优先选择最接近的规范选项，并在“其他”或说明栏中填写具体内容。对无法确定的填报问题，应向本单位管理员或省、市级药物滥用监测机构咨询。
七、提交前22项核查清单
提交调查表前，填报人员建议逐项核查以下20项内容。该清单可单独打印，用于报告单位内部培训、电子系统提交前自查或质量反馈。
	序号
	核查内容
	核查结果

	1
	填表日期是否填写，遵循yyyy-mm-dd（年-月-日）格式，并与实际调查日期一致。
	☑是  □否

	2
	姓名、出生日期、病历号（或档案号）是否填写，调查对象是否有可追溯识别信息，包括身份证号码等。
	□是  □否

	3
	户籍地或现居住地是否填写，地点层级是否尽量清楚。
	□是  □否

	4
	性别、民族、婚配状况、从业、文化程度是否填写。如选择“其他”，是否进行注明。
	□是  □否

	5
	初次滥用药物时间是否填写，遵循yyyy-mm-dd（年-月-日）格式，且晚于出生日期、不晚于填表日期。
	□是  □否

	6
	过去12个月曾经滥用药物中是否至少选择或填写一种过去12个月曾经滥用药物。
	□是  □否

	7
	过去12个月曾经滥用药物中涉及“其它止咳药水”或“其它药物”时，是否填写具体名称。
	□是  □否

	8
	联立式调查题中主要滥用药物是否来自过去12个月曾经滥用药物中已选择或填写的药物。
	□是  □否

	9
	联立式调查题中同一行是否完整填写首次滥用年龄、获得主要途径、主要使用方式、滥用周期(时间单位)及滥用频率（次）/滥用次数、通常每次用量及用量单位和通常每次花费。
	□是  □否

	10
	如有多种主要滥用药物，是否分别按行填写，未混写在同一行。
	□是  □否

	11
	获得主要途径选择“其他”时，是否写明具体途径。
	□是  □否

	12
	主要使用方式选择“其他”时，是否写明具体方式。
	□是  □否

	13
	滥用周期(时间单位)及滥用频率（次）/滥用次数是否同时填写次数和日/周/月/年等时间单位。
	□是  □否

	14
	通常每次用量是否同时填写数量和单位，如克、片、丸、支、瓶、毫升、零包等。
	□是  □否

	15
	如使用方式为注射，是否填写过去12个月是否与他人共用注射器。
	□是  □否

	16
	过去12个月滥用药物主要原因是否填写；选择“其他原因”时是否注明。
	□是  □否

	17
	过去12个月滥用药物主要场所是否填写；选择“其他场所”时是否注明。
	□是  □否

	18
	本次尿液或体液检测状态是否填写；如阳性，是否填写检出药物种类。
	□是  □否

	19
	HIV检查、本次是否收治是否填写。
	□是  □否

	20
	本次是否第一次戒毒是否填写。如本次不是第一次戒毒，是否填写既往脱毒次数/戒毒治疗次数。
	□是  □否

	21
	报告人和报告单位是否填写。
	□是  □否

	22
	填写完成后是否及时提交电子系统。
	□是  □否


八、常见错误与正确填法对照表
下表列出基层填报中较常见的问题和建议填法，可用于报告单位内部培训和质量反馈。
	序号
	常见错误
	建议正确填法

	1
	填表日期晚于系统提交时间，初次滥用药物时间早于出生日期或晚于填表日期。
	应核对日期。填表日期为实际调查日期；初次滥用药物时间应晚于出生日期，早于或等于调查时点。

	2
	公安部门因无病历号而空缺全部识别信息。
	可填写身份证号、档案号、案件编号或管理编号等可追溯信息。

	3
	过去12个月曾经滥用药物漏填。
	应至少选择或填写一种过去12个月曾经滥用药物。

	4
	过去12个月曾经滥用药物未勾选曲马多，联立式调查题中主要滥用药物填写曲马多。
	如曲马多为过去12个月曾经滥用药物，应勾选或填写，并在联立式调查题中填写详细信息。

	5
	主要滥用药物只填写“药物滥用”，未填写具体药物。
	应填写规范的用药物名称或可识别俗称，如海洛因、冰毒、曲马多、右美沙芬、K粉（氯胺酮）等。

	6
	联立式调查题中主要滥用药物只填写“冰毒”，其他项目空白。
	同一行应完整填写首次滥用年龄、获得主要途径、主要使用方式、滥用周期(时间单位)及滥用频率（次）/滥用次数、通常每次用量及用量单位、通常每次花费。

	7
	多种药物混写在联立式调查题同一行。
	每一种主要滥用药物应分别占一行填写，避免混写导致无法分析。

	8
	选择“其他药物”但未写具体药物名称。
	应填写具体名称或尽量可识别的俗称，不能只选“其他”。

	9
	获得主要途径选择“其他”，但未说明。
	应写明具体途径，如网络购买、朋友代购、非法渠道、社交平台购买等。

	10
	主要使用方式选择“其他”，但未说明。
	应写明具体方式，确保能够识别使用方式。

	11
	主要使用方式为注射，但未填写是否与他人共用过注射器。
	应补充填写过去12个月是否与他人共用注射器。

	12
	主要使用方式未涉及注射，在是否与他人共有过注射器中填写“是”。
	应核实主要使用方式；若确有注射行为，应在使用方式中体现，保持前后一致。

	13
	滥用频率只写“3次”，未选择滥用周期（时间单位），如每日/每周/每月/每年。
	应写成每日约3次、每周约3次或每月约3次。

	14
	通常每次用量只写“2”，无单位。
	应写明单位，如2片、2支、2瓶、2克、2毫升等。

	15
	通常每次用量填写“很多”“少量”“一包”等模糊内容。
	应尽量量化，并写明单位；如确需使用“包”，应尽量注明当地常用包装含义。

	16
	过去12个月滥用药物主要原因漏填。
	应根据被调查者陈述选择一个或多个原因。

	17
	过去12个月滥用药物主要场所漏填。
	应根据过去12个月实际滥用场所选择或填写。

	18
	本次尿液或体液检测选择“阳性”，但未填写检出药物种类。
	应继续填写阿片类、苯丙胺类、氯胺酮或其他具体检出药物种类。

	19
	未做HIV检查但HIV检查未填写。
	应选择“未做”，不要空缺或猜测结果。

	20
	本次是否第一次戒毒中选择“否”，但未填既往脱毒次数/戒毒治疗次数。
	应继续填写既往脱毒次数/戒毒治疗次数，包括接受药物维持治疗次数。

	21
	本次是否第一次戒毒中选择“是”，但又填写既往脱毒次数/戒毒治疗次数。
	应核实后保持一致；如确有既往戒毒，应选择“否”并填写次数。


九、不同机构提交前重点核查
（一）医疗机构
重点核查药物名称、病历号、检测结果、收治情况、用量单位和处方药滥用信息。
（二）戒毒机构
重点核查多药滥用、既往戒毒次数、注射行为、共用注射器行为、滥用频率和用量信息。
（三）公安禁毒部门
重点核查身份信息、检测结果、主要滥用药物、获得主要途径、滥用主要场所和是否再次戒毒。
（四）社区戒毒康复机构
重点核查复吸复发情况、既往戒毒次数、过去12个月药物滥用情况和重点人群信息。
十、高质量调查表的基本特征
1. 调查对象可追溯，报告来源清楚；
2. 填表日期明确，提交及时；
3. 基本人口学信息完整；
4. 过去12个月曾经滥用药物填写完整；
5. 主要滥用药物及对应行信息完整；
6. 药物名称清楚规范、可识别、可归类；
7. 滥用频率、用量、单位和花费填写明确；
8. 主要原因和主要场所未漏填；
9. 检测状态和阳性检出药物填写清楚；
10. 戒毒次数和复发情况填写一致；
11. 前后项目逻辑一致；
12. 对新型、罕见、多药滥用、高风险行为等重要信息有充分记录。
本指南为初稿，后续可根据湖北省药物滥用监测调查表质量评估结果、基层报告单位反馈意见及国家药物滥用监测电子上报系统功能调整情况进一步修订完善。
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